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अनुलग्नक 

 

सहायक [ASST01] के पद के ललए कंपू्यटर दक्षता परीक्षा अंलतम योजना  

टीयर-2 कंपू्यटर दक्षता परीक्षा के लिए चयलित उम्मीदवारो ंको 20 अंको ंके लिए कंपू्यटर आधाररत कौशि 

मूल्ांकि में भाग िेिा होगा, जो योग्यता परीक्षा के लिए आवश्यक है। कौशि परीक्षा के लिए नू्यितम आवश्यक 

योग्यता अंक 10 है। 

परीक्षा का 

नाम 

कौशल सेट अंक अवलि 

कंपू्यटर 

दक्षता परीक्षा 

वर्ड प्रोसेलसंग, एके्सि शीट, स्लाइर् सृजि आलद। परीक्षा 

में लिम्नलिखित शालमि होगें: 

1. माइक्रोसॉफ्ट वर्ड प्रोसेलसंग अभ्यास - अंगे्रजी में 45 

शब्द प्रलत लमिट और लहंदी में 40 शब्द प्रलत लमिट की 

गलत से टंकण परीक्षा सलहत पररपत्ो ं/ िोलटस आलद की 

तैयारी। (क्रमशः  13500 केर्ीपीएच और 12000 

केर्ीपीएच के अिुरूप)। 

2. माइक्रोसॉफ्ट एके्सि शीट तैयार करिा अर्ाडत   

तालिकाएँ, चाटड और संबंलधत अभ्यास। 

3. माइक्रोसॉफ्ट पावर पॉइंट पे्रजेंटेशि और संबंलधत 

अभ्यास तैयार करिा जो कायाडिय के सामान्य लदि-

प्रलतलदि के कामकाज में आवश्यक हैं।  

 

20 अंक 

(10+5+5) 

60 लमिट 

का कुि 

समय (िोट: 

उत्तीणड अंक 

केवि 

योग्यता 

लिधाडरण के 

उदे्दश्य से ही 

मािे जाएंगे) 

 


